BILGISAYAR MUHENDISLiGi BOLUMU OGRENCILERI STAJ
PROSEDURU

2. ve 3. simif 6grencilerimizin yapmak zorunda olduklari staj i¢in izlemeleri gereken adimlar
asagida belirtilmistir. Stajlarin gegerli olmasi i¢in dikkatle okunmali ve yerine getirilmelidir.

Is Tanmim

Ocak ay1 itibariyle staj bagvurulari i¢in CV lerini hazirlamalilar.

Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen firmalara ve kendi arastirmalar1 sonucunda
bulduklar1 yeni firmalara staj bagvurularimi yaparlar. Firmada kendilerinden sorumlu bir
bilgisayar/elektronik miihendisinin ¢alistyor olmasi gerekmektedir. Aksi durumda staj
kabul edilmez.

Staj basvurularinda;

 CV lerini ve bolimden resmi staj talebi oldugunu gosterir belgeyi (Ek-1: Staj
Baslama Belgesi) yanlarindan bulundurmalari,

o [lgili firma y&neticisi ya da insan kaynaklarindan randevu alarak karsilik gdriisme
yapmalar1 Onerilir.

+ Ogrencinin; yaptig1 staj basvurularini takip etmesi gerekir. Firmanin yanit vermek
icin belirttigi tarih Mayis sonunu gegmemelidir.

* Tek firmaya basvuru yapilmamalidir.

» Firmada staj siiresince, kendilerinden sorumlu bir bilgisayar miihendisinin olmasi
Oonemlidir.

« Ogrenci staja baglamadan once, dekanliktan, 2 resim ve kimlik fotokopisi ile, staj
dosyasini alir, dosyadaki belgeleri doldurur. Staj Komisyon Baskani’na, Bolim
Bagkani’na ve Dekanlik’a onaylatir.

« Ogrenci staja baglamadan 6nce, firmanin Ek-1: Staj Baslama Belgesi’'ndeki staj
tarihini gosterir boliimii doldurup onaylayarak Dekanlik’a elden ya da faks ile iletir.

» Staj basladiginda; staj dosyasindaki ilgili evraklar firmaya teslim edilir.

» Staj siiresince giinliik staj raporu tutulur. Rapor ingilizce yazilir.

e Staj sonunda; firma’nin staj dosyasindaki degerlendirme formunda 6grencinin
basarisin1 degerlendirmesi istenir. Bu degerlendirme formu gizlidir. Kapali zarf
icinde Ogrenciye elden teslim edilebilir, ya da posta ile Bilgisayar Miihendisligi
Boliimii’ne gonderilir. Firma, 6grencinin hazirladig1 staj raporunu inceler ve her
sayfasin1 da paraflayarak onaylar. Ogrenci, staj raporunu ve (elden teslim aldiysa)
kapal zarf i¢cindeki staj degerlendirme formunu, boliim sekreterligine teslim eder.

« Ogrenci, staj raporunu boliim sekreterligine teslim ederken, staj siireci ve staj
yapilan firmaya iliskin yorumlarini, boliim sekreterinden alacagi forma (Ek-2: Staj
Degerlendirme Fomu) yazar ve staj raporu ile beraber boliim sekreterine imza
karsilig1 teslim eder.

* (liz donemi baginda, stajin1 yapmis olan 6grencilerin ilgili derse de kayit olmalar1
gerekir.

Bilgisayar Miihendisligi Boliimii
Staj Komitesi Baskani: Yrd.Do¢.Dr. Belgin ERGENC
Mart 2009




Ek-1: Staj Baslama Belgesi
T.C.
[ZMIR YUKSEK TEKNOLOJI ENSTITUSU
Bilgisayar Miihendisligi Boliimii

[ZMIiR
Sayr : B.30.2.1YE.0.17
Konu: Zorunlu Ogrenci Stajlari .o./.../2009

ILGILI MAKAMA

ADI SOYADI
FAKULTESI
BOLUMU

SINIFI :
OKUL NUMARASI

Yukarida bilgileri verilen 0grencimizin mezun olabilmesi igin, Boliimiimiiz Lisans Egitim
Programinda yer alan zorunlu stajin1 yapmasi gerekmektedir. Boliimiimiiz’de almis oldugu teorik
bilgilere ek olarak pratik bilgi ve becerisini gelistirmek amaciyla, adi gegen 6grencimizin Isletmeniz’de
uygun goreceginiz tarihler arasinda en az 20 is giinii siire ile staj yapmasina izin verilmesi konusunda
gostereceginiz ilgiden otiirli simdiden tesekkiirlerimizi iletiriz.

Ogrencimizin stajim1 Isletmeniz’de yapmasi tarafinizdan kabul edilmesi durumunda, staj
baslangi¢ ve bitis tarihlerinin, staja baglama tarihinden en az 15 giin 6nce Dekanligimiz’a bildirilmesi
halinde, zorunlu olarak staja tabi tutulan 6grencimiz i¢in, 5510 Sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortas1 Kanunu” geregi Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortal Ise Giris Bildirgesi diizenlenerek “Is Kazas1
ve Meslek Hastaliklar1 Sigorta Primi” Dekanligimiz tarafindan yatirilacaktir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Boliim Bagkan
Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi
Irtibat:
TEL :0(232) 750 62 09 — 00 — 02
FAKS: 0 (232) 750 65 05 — 62 70
ISLETMENIN STAJA STAJIN BITIS STAJIN SURESI | ONAY (*)
UNVANI BASLAMA TARIHI (ISGUNU) ISLETME YETKILISi

TARIHI

(*) Ad Soyad, Isletme Kasesi ve imza
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Ek-2: Staj Degerlendirme Formu

STAJ DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin
Numarasi :

Ad1 Soyadu:

Staj Yeri :

Staj Tarih Arahg :

Firmanin Sagladig1 Olanaklar: Servis O Yemek O
Diger:

Ucret O

Staj yeri ve staj siirecinde yapilan ¢calismalar ile ilgili goriisleri:

Sizden sonra gelen 6grencilere staj yeri olarak onerir misiniz? Neden?

Tarih:

imza :
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